
校務行政自動化帳號申請表 

文件編號 ISMS-208-06 機密等級 限閱 版次 1.2 

 

1 

通信與作業管理程序書 

 

紀錄編號：                                                                             填表日期：民國   年  月  日 

單    位  姓    名 (正楷) 

職    稱 

(學生請填寫學號) 
 分     機  

電子郵件 
 

身分證字號 □□□□□□×××× 

(請填寫第一碼英文字母及前五碼數字)  

 

 

注意事項： 

一、帳號使用禁止相互轉讓，應遵守資通安全管理法、個人資料保護法及本校資通安全

政策等相關規範。 

二、帳號使用期限：離職日、離校日、計畫人員聘期結束日。 

※計畫與臨時人員如需延長使用，請填寫有效日期      年    月    日。 

三、禁止多人共用帳號。 

四、申請人確認已簽署相關保密責任條款並勾選適用情形（申請單位留存）： 

□本校教職員工、計畫助理或工讀生已簽署「ISMS-205-01_保密切結書」。 

□廠商已簽署「ISMS-210-02_合約商保密切結書」，委外維護工程師已簽署「ISMS-

210-03_保密同意書」。 

五、審查結果以電子郵件寄達申請人。 

 

申請單位 承辦單位 

申請人(親簽以確認 

以上所提供資料真實無誤) 
單位主管 承辦人 單位主管 

    

 

保存年限：2年 


