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基礎資訊服務

(一)有線網路

本校網路建設已經相當完善，校內使用者不論在各系所的電腦教室或

研究室，均可方便的上網。

設備接有線網路者，請向各系辦洽詢配發IP位址，網路設定如下：

➢ IP 位址：140.123.xx.yy (請系辦配發)

➢ 子網路遮罩：255.255.255.0

➢ 預設閘道：140.123.xx.250 (注意需與 IP 第三組數字相同)

➢ DNS 伺服器位址：140.123.5.100（優先）、8.8.8.8（google）

➢ NTP（時間校正）伺服器：time.ccu.edu.tw 

一、如何使用網路資源
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基礎資訊服務

(二)無線網路

本校校內公共場所提供無線上網(CCU)並提供校際漫遊及國際教育機構漫遊
(eduroam)等功能供校內外師生使用。

教職員工使用方式：

1.請選用 ssid: CCU 或 eduroam

2.登入 Registered Users

(1)帳號名稱 (User Name): 請輸入資訊處所提供之Email帳號，如admccu。

(2)密碼 (Password): 請輸入您所設定的密碼

(3)按登入 (Login)

詳細資料請參考：https://it.ccu.edu.tw/p/426-1009-24.php?Lang=zh-tw
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基礎資訊服務

本校不但擁有國內最好的網路建設，同時對於各項網路服務的建置也是不遺餘
力，主要希望能夠給使用者最好最方便的網路服務。
目前本處提供的資源服務包括：

➢ WWW Server: https://www.ccu.edu.tw

➢ Mail Server: POP3:incoming.ccu.edu.tw

          SMTP:outgoing.ccu.edu.tw

➢ WebMail: https://webmail.ccu.edu.tw

※教師報到資料袋內備有「電子郵件帳號申請表」，填寫完成並經系所主管核章

後，交由系辦同仁公文交換至資訊處即可完成電子郵件帳號申請程序，帳號開

通後本處會將電子帳號使用回條交換至系辦。

(三)網站及電子郵件
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基礎資訊服務

二、電腦教室借用

➢學期 期間：週一至週五：08:00 - 21:00。

➢寒暑假期間：週一至週五：09:00 - 17:00。

※星期六、星期日、國定假日、校定假期及選舉日不對外開放。

本處電腦教室開放時間如下：

若要預約教室，使用者請輸入單一入口帳號密碼即可借用，申請網址為：
https://rooms.ccu.edu.tw/
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全校師生任何地點、時間皆可使用(可150人同時上線)

網址：https://iroom.ccu.edu.tw/

【教職員工登入方式】

 帳號：員工編號

 密碼：單一入口系統密碼

三、軟體雲
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四、CCU Google Workspace for Education信箱：

(一)本校Google Workspace for Education信箱服務提供本校校友、在校學生及教職員
申請使用，提供研究、學習及協同合作時更豐富的網路資源及工具。

(二)本系統僅提供前述人員申請Google Workspace服務管道，其所產出或儲存的資料
係由Google公司負責保管及維護，本校資訊處無法確保資料被正當利用、無法保
障隱私權且不負責資料的備份管理。

(三)請先取得本校SSO帳號，
再到https://alum.ccu.edu.tw/申請。

(四)請使用此教育版帳號來使用
Google Meet開課，才能不受
60分鐘的時間限制。
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五、CCU微軟365雲端服務申請系統：

(一)本校微軟365雲端系統申請系統，提供在校學生及教職員申請使用，此服務提供
超過20個以上雲端APP服務(含視訊軟體teams可同時300人上線)，以提升教學、研
究、學習及協同合作等優質的線上資源。

(二)本系統僅提供前述人員申請微軟365雲端服務管道，其所產出或儲存的資料係由
Microsoft公司負責保管及維護，本校資訊處無法確保資料被正當利用、無法保障
隱私權且不負責資料的備份管理。

(三 )請在完成本校電子郵件帳號申請後，到
https://office365.ccu.edu.tw/申請微軟365雲端服務。
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網址：https://it.ccu.edu.tw/p/426-1009-14.php?Lang=zh-tw

六、常見問題
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校務行政自動化系統

資訊處開發之校務行政自動化系統涵蓋範圍包括：教務處、學務
處、總務處、研發處、秘書室、人事室、主計室及其它等。

各項系統之網址及相關人員，請參考：
https://it.ccu.edu.tw/p/426-1009-38.php?Lang=zh-tw

※教師報到資料袋內備有「校務行政自動化系統帳號使用申請表」
，填寫完成並經系所主管蓋章後，交由系辦同仁公文交換至資
訊處即可完成帳號申請程序。
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校園系統單一入口

校內資訊系統的整合平台，只要登入校園系統單一入口，就可以享受一站登入，
多方通行的便利服務。

網址： https://portal.ccu.edu.tw/

注意：需先申請校務行政自動化系統的帳號，才能使用單一入口。
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校園系統單一入口

註冊帳號

1.點選首頁的註冊功能。
2.輸入校務行政自動化系統帳密，點選驗證按鈕。
3.選取行政自動化或電子公文內的e-mail，或是直接輸入e-mail位址，系統將使用這個e-mail
來啟用「單一入口帳號」及重設「單一入口密碼」。
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校園系統單一入口

4.申請成功後，系統會寄出認證信件，點擊認證信件中的連結來啟用帳號。
5.帳號啟用成功後，請使用員工編號與校務行政自動化系統密碼來登入。
6.帳號啟用後第一次登入時系統會強制要求修改密碼。
7.請依指示輸入資料，若資料正確，系統會寄一封含有重設密碼連結的信件。
8.點選連結重設密碼後，使用 員工編號/新密碼 即可登入單一入口。
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常用校務行政自動化系統

一、差勤系統

差勤系統(以下稱本系統)提供本校教職員工，包括請假、出差、出國、公出、加班、
出勤、銷假等七項差勤相關作業之申請。

本校差勤所有表單已全數導入線上審核，本校教職員工於本系統所申請之各項表單，
直接於線上進行核章，無須再列印紙本。RWD響應式網頁設計，支援行動裝置的使用。
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常用校務行政自動化系統

本校首頁→行政服務→校務行政→差勤系統
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常用校務行政自動化系統

請以本校單一入口(SSO)帳號登入使用如下圖所示:
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常用校務行政自動化系統

於上一畫面輸入本校SSO帳號、行政自動化密碼，檢核無誤後即可進入「差勤系統」
功能選項。
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常用校務行政自動化系統

差勤系統也可由本校首頁單一入口系統登入，請點選「差勤系統」，即可出現功
能選項。
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常用校務行政自動化系統

二、人事系統

本校人事系統主要係提供本校教職員工查詢個人相關資料，以及個人基本資料之維護。

本校網頁→行政服務→校務行政→人事系統
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常用校務行政自動化系統

請以本校單一入口(SSO)帳號登入使用。
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於上一畫面輸入本校SSO帳號、密碼，檢核無誤後即可進入「人事系統」功能選項。
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人事系統也可由本校首頁單一入口系統登入，請點選「人事系統」，即可出現功能選項。
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三、薪資查詢系統

本系統主要係提供本校教職員工查詢個人薪資所得，以及提供所得稅扣繳憑
單、保險費繳納證明單、住宿費繳納證明單等查詢/列印。RWD響應式網頁設計，
支援行動裝置的使用。

本校首頁→行政服務→校務行政→薪資查詢系統
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https://www026164.ccu.edu.tw/salarysys/


請以本校單一入口(SSO)帳號登入使用。
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於上一畫面輸入本校SSO帳號、密碼，檢核無誤後即可進入「薪資查詢系統」功能選項。
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薪資查詢系統也可由本校首頁單一入口系統登入，請點選「薪資查詢系統」，即可出現
功能選項。
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本系統提供持有本校SSO帳號者查詢個人的付款所得、個人年所得明細表及所得稅扣繳
憑單查詢/列印，供所得稅報稅使用。RWD響應式網頁設計，支援行動裝置的使用

本校首頁→常用系統→付款及所得查詢系統
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四、付款及所得查詢系統

常用校務行政自動化系統

https://www026164.ccu.edu.tw/gensys/


本校教職員工生於上一畫面，點選SSO登入，畫面如下，輸入本校SSO帳號。
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於上一畫面輸入本校SSO帳號、行政自動化密碼，檢核無誤後即可進入「付款及所得查
詢系統」功能選項。
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付款及所得查詢系統也可由本校首頁單一入口系統登入，請點選「付款及所得查詢
系統」，即可出現功能選項。
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五、教務系統--教師查詢選課學生名單功能

教務系統提供「教師查詢選課學生人數」功能，可
用以查詢當學期及歷年的各課程修課學生人數統計。
網址：教務系統(http://kiki.ccu.edu.tw/) 點選「教師」
分頁，再依一般生/專班/暑修等不同需求，點選「
選課學生人數」。
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常用校務行政自動化系統

http://kiki.ccu.edu.tw/


選擇系所、學年度、學期後，列出修習該科目的學生人數。
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六、計畫系統

提供計畫核定資料查詢、助理人員聘用管理、各類警示與報表查詢功能，協助計
畫主持人計畫管理作業。
請先安裝行政自動化系統，並於登入後點選<計畫系統>之選單(如下圖所示)。

(1)選擇以校務行政自動化系統帳號或員編登入

(2)

(3)

(4)
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計畫系統作業流程(概圖)：
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七、會計WEB系統
提供各項經費之支出核銷(計畫經主計室審核通過後，可進入此系統報帳)、各項計畫帳
務查詢等功能。

登入方式:從單一入口系統進入
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提供支出簽證、
核銷、暫付…等
案件申請功能

提供個人、廠商付
款狀況查詢、計畫
帳務查詢…等功能

提供下載系統簡易
操作手冊…等功能
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常用校務行政自動化系統

八、教師專業資訊系統

提供全校專任教師資訊整合之平台，以查詢各項與研究及教學相關之資料。

登入方式：從單一入口系統進入
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常用校務行政自動化系統

下圖左方為全部功能選單，依性質進行歸類；下圖右方為最新消息公告區。

提供查詢
111年(含)

以前年度
資料
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常用校務行政自動化系統

若教師擬開放權限給助理，以協助查詢相關資料，請參照下列步驟：

1.請點選功能選單「其他相關」→ 「設定功能權限」。
2.請輸入助理之員編，並點選<新增>鈕。
3.請勾選擬開放之功能，最後點選畫面下方<新增>鈕即可。

說明：權限開放後，助理即可使用其個人的帳號登入系統，協助教師查詢相關資料。
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eCourse2教學課程系統

本系統為中正大學線上教學平台，提供教師放置課程教材、作業及成績上傳，並整合多
元同步教學工具，授課教師可在教學平台快速創建會議室進行線上教學功能。
登入方式:

1.直接輸入網址: https://ecourse2.ccu.edu.tw/

2.從校園系統單一入口進入

3.從學校網站首頁進入
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eCourse2教學課程系統

帳號及密碼(專任及兼任教師)
帳號：員工編號。
密碼：單一入口密碼。

線上教學:
https://ecourse2.ccu.edu.tw/course/view.php?id=7498

使用手冊:
https://ecourse2.ccu.edu.tw/pluginfile.php/176324/mod_resource/content/1/ecourse2_manual_teaching.pdf
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eCourse2教學課程系統

eCourse2雲端教室整合遠距教學工具，有JoinNet、Google Meet、Jitsi及Microsoft Teams供
教師選擇。

➢上課前：授課教師可在教學平台快速創建課程會議室，提供該課程學生進入專屬會議
室。

➢上課後：有使用錄影功能之會議結束後，可從雲端取得教學錄影連結整合至eCourse2，
提供學生課後非同步學習，使學習的空間與時間不再限制於學校與特定的時間。

eCourse2雲端教室 Meet Recordings

遠距教學使用說明:https://ecourse2.ccu.edu.tw/course/view.php?id=7498 41
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遠距教學與視訊軟體

1.Google meet：請申請「CCU Google Workspace for Education 」帳號

➢申請網址：https://alum.ccu.edu.tw/

➢使用限制：每次會議人數上限100人，會議時間無限制(付費錄製教學過程)。

2. Microsoft Teams：請申請「CCU Microsoft 365」帳號
➢申請網址：https://office365.ccu.edu.tw/

➢使用限制：每次視訊會議人數限300人，僅語音通訊可達1,000人，會議時間無限制(免
費錄製教學過程) 。

相關操作手冊請上資訊處網站查詢
https://it.ccu.edu.tw/p/426-1009-12.php 
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綠色節能機房資源服務

為有效運用本校整體電腦網路資源，資訊處提供虛擬主機及實體主機代管服務，以降低

各單位資訊系統維運成本，並落實節能減碳政策及符合使用者付費精神。

(一)服務對象：

1.本校教學單位

2.本校研究單位

3.本校行政單位

4.經簽准之校內外專案計畫

5.提供教育機關(構)且不以營利為目的之資訊相關服務，經學校同意得適用。

(二)服務要點、原則及表單請至資訊處網站下載

https://it.ccu.edu.tw/p/426-1009-63.php?Lang=zh-tw
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虛擬私有網路(SSLVPN)服務

為確保網路連線安全，本校已建置2套SSLVPN服務，供教職員工生自校外連線本校。

(一)CCU FortiClient VPN使用說明（教職員工）

https://it.ccu.edu.tw/p/426-1009-31.php?Lang=zh-tw

(二)TWAREN VPN使用說明 （學生，教職員工）
https://it.ccu.edu.tw/p/426-1009-30.php?Lang=zh-tw
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資安宣導

資安專區網站提供資安法令及課程資料，並不定期針對近期的資安問題發佈資安宣導。
資安專區網址：https://isms.ccu.edu.tw/
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個資保護宣導

本校已導入個人資料管理制度，訂定個人資料管理要點，執行業務請遵守個資法及相關
制度規範。
個資保護專區網址：https://isms.ccu.edu.tw/
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感謝您的閱讀

如有其它問題，請參考資訊處網站 https://it.ccu.edu.tw

https://it.ccu.edu.tw/
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